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Excel-Tabelle zur Abrechnung von Mehrarbeit 

Ausfüllhinweise 

Persönliche Daten 

Öffnen Sie die Datei und geben Sie im Tabellenblatt „Persönliche Daten“ in den farbigen Feldern 
Ihre Daten für das aktuelle Schuljahr ein. Bitte beachten Sie, dass eine Änderung des Teilzeitumfan-
ges im laufenden Schuljahr nicht berücksichtigt werden kann. Sofern Sie in Vollzeit beschäftigt sind, 
müssen Sie keine Angaben zur Unterrichtsverpflichtung machen, da dann automatisch die Drei-
Stunden-Grenze bei der Vergütung gilt. 
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Mehrarbeit bzw. Freizeitausgleich eintragen 

Wechseln Sie dann in das Tabellenblatt des entsprechenden Monats und füllen dort die blaugrün 
hinterlegten Felder aus. Tragen Sie für jeden Tag die Stunden, die Sie Mehrarbeit geleistet haben 
bzw. die als Freizeitausgleich angerechnet werden, ein.  

Fiktives Beispiel für September: 

 
Sie können für jeden Tag auch eine kurze Anmerkung eingeben. Dies erleichtert – falls nötig – die 
Rekonstruktion. 

Abrechnung 

Im Tabellenblatt „Abrechnung“ sehen Sie die jeweils tagesaktuelle Abrechnung: 

Der gelben Spalte können Sie entnehmen, wie viele Stunden Sie abrechnen können. Die Excel-Datei 
berücksichtigt die Änderungen, die sich ab März 2025 ergeben. 

Anmerkung 

Auch wenn die Excel-Datei sehr sorgfältig erstellt und geprüft wurde, können wir keine Garantie für 
Berechnungsfehler übernehmen. Wir bitten Sie dafür um Verständnis. 

Rechtsstand: März 2025 
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